공연(행사) 세부계획서
	대관사업자
	단체명 
	
	대표자명
	

	
	주소
	대표자
	(우: )

	
	
	단 체
	(우: )

	
	전화
	대표자
	
	FAX 
	

	
	
	단 체
	
	
	

	
	
	긴급연락처
	

	대관기간
	년   월   일 ～ 년   월   일

	작업 및 
공연일정

	무대작업
(무대,조명,음향)
	년 월 일 ～ 년 월 일(오전, 오후, 야간)

	
	
	년 월 일 ～ 년 월 일(오전, 오후, 야간)

	
	무대연습
(리허설)
	년 월 일 ～ 년 월 일(오전, 오후, 야간)

	
	
	년 월 일 ～ 년 월 일(오전, 오후, 야간)

	
	※ 최소 무대작업/연습일정 의무화(연극 대관 첫날부터 둘째날18:00까지, 
무용대관 첫날) 및 대관 기간 중 대관하지 않는 날 반드시 명시.

	
	공연(행사)일정
	20 년 월 일 ～ 20 년 월 일(총 회 공연)

	
	
	20 년 월 일 ～ 20 년 월 일(특별공연 )

	
	
	평일 : 1일( )회 공연 / 공연시각( : 시)

	
	
	주말(공휴일) : 1일( )회 / 공연시각( : / : )

	
	무대철수 일시
	년 월 일 ～  년 월 일( : ～ : )

	공연(행사)
내용
	작품(행사)명
	
	소요시간
	

	
	작가
	
	연출
	
	안무
	

	
	음악
	
	번역
	
	무대미술
	

	
	주요참가자
(출연)
	

	대관시설
	계당홀 대극장( )  대신홀 소극장( ) 

	프로그램
(공연내용 및 특이사항)
	


※ 대관시설 → 장비 및 기타 란에 <무대진행계획서> 첨부 바랍니다.
년     월     일 
제출인 성명 :           (인)
상명아트센터장  귀하
무대진행계획서
	공 연 명
	
	공연장소
	

	공연일시
	년   월   일   회
	출연인원
	

	무대연습
	
	공연시간
	: ～ :

	무대설치
	월 일 : ～ :
	무대철수
	월 일 : ～ :

	※제출서류(요청 시)
① 대본 및 프로그램
② 무대장치 디자인
③ 조명플랜 및 배치도 
④ 음향플랜 및 배치도
⑤ 영상플랜 및 배치도(특수효과포함)
⑥ 무대공연장비 대여신청서
⑦ 공연장비 반출입내역서

⑧ 방염 필증
⑨ 전기시설물 안전점검 결과서 

	위 공연을 위하여 대관운영규정 및 안전수칙을 성실히 이행할 것이며 무대안전사고가 
발생할 경우 대관계약서(책임의 한계)를 준수하겠습니다.
                                  년      월      일
주 소 : 
전화번호 : 
사업자등록번호 : 
대표자 및 대관자 :                        (인)
상명아트센터장  귀하



※ 본 계획서를 공연예정일 3일전까지 대관담당(Tel: 2287-7187 Fax: 2287-0089)에게 제출하여 주시기 바랍니다. 
